[image: image1.jpg]manbos.com




     I.E.S. LAS CUMBRES. Ubrique.             Departamento de Francés                                     [image: image2.png]


[image: image3.png]




Anexo 1. Instrucciones para preparar una presentación en Impress
1. Creamos una carpeta con las imágenes que necesitamos, intentando que no sean demasiado pesadas para no recargar la presentación.

2. Buscamos o redactamos los textos necesarios para cada imagen y los guardamos en otra carpeta.

3. Aplicaciones-oficina-impress-de plantilla-crear

4. Seleccionamos la plantilla, que puede ser la que incluye título, imagen y texto

5. Preparamos la primera diapositiva con el título y el fondo, que deben ser iguales para todas si queremos que haya una línea igual en toda la presentación.

6. Duplicamos la diapositiva tantas veces como sea necesario

7. Comenzamos con la primera: pinchamos para colocar la fotografía y después pinchamos para pegar el texto. Nos aseguramos de que todo esté en orden y bien centrado.

8. Del mismo modo vamos haciendo todas las diapositivas.

9. Si nos equivocamos o queremos cambiar alguna, nos colocaremos sobre la tira de diapositivas y pincharemos (eliminar, insertar)

10. Finalmente haremos la transición de las diapositivas. No es recomendable hacer demasiados malabarismos, porque al final se hace pesado.

11. Una presentación debe ser clara y concreta; tener al menos un rasgo de uniformidad y no debe estar recargada.

12. Si queremos podemos hacer una portada y una contraportada, que darán coherencia a la presentación
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