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POUR RÉDIGER UN CURRICULUM VITAE
1) L'état civil (définit la position à l'égard de la société et de la famille.)

Nom.

Prénom.

Adresse personnelle.

Numéro de téléphone.

Ces renseignements peuvent figurer sur un en-tête pareil à celui d'un papier à lettre.

Lieu et date de naissance.

Nationalité.
2) La situation professionnelle ou administrative

détermine la position dans l'activité d'exercice au moment où est établi le curriculum vitæ.

Titre ou grade.

Fonction précise dans l'entreprise à laquelle on appartient. Il est parfois utile d'ajouter l'ancienneté de service et le niveau de rémunération.
3) Les diplômes et les titres de capacité.

Diplômes scolaires, essentiellement celui que vous avez obtenu au terme des études secondaires supérieures (inutile d'énumérer chaque année...).

Diplômes supérieurs universitaires ou non.

Titres de capacités : diplômes complémentaires, certificats d'aptitude, séjours à l'étranger, niveau des connaissances linguistiques, etc. 

Écrivez en entier les noms des écoles, mentionnez les dates d'obtention.
4) L'expérience état des services professionnels ou administratifs

Présente les différentes étapes de la vie active et donne la mesure de l'expérience acquise. Si vous avez déjà accumulé plusieurs expériences professionnelles, présentez-les en partant de la plus récente. Vous pouvez également y ajouter des précisions sur les entreprises et les départements dans lesquels vous avez travaillé. Peut-être trouverez-vous avantageux de placer ces renseignements au début de votre C.V. ? Rien ne vous en empêche.

stages scolaires

jobs étudiants

contrats intérimaires 

Indiquez les lieux, les dates, les fonctions précises, les noms et téléphone des reponsables.
5) Compétences particulières

présente tout ce que vous avez appris en dehors de vos études...
6) Divers

permis de conduire

possession d'un véhicule personnel

sports pratiqués

disponibilité

activités bénévoles
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