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INSTRUCCIONES PARA CREAR UN NUEVO DOCUMENTO PARA LA CLASE DE FRANCÉS. 
Para el día de la Toussaint vamos a hacer nuestro primer trabajo TIC de francés.

Prepararemos un archivo presentando esta fiesta francesa.

1. Desde nuestro escritorio vamos a pinchar sobre aplicaciones-oficina-open office (abajo).

Ese es nuestro procesador de textos. 

2. Escribiremos el título centrado y subrayado. “Fêtes de France: La Toussaint”

3. Después pincharemos sobre archivo-guardar como-documentos-francés, y nombraremos el documento sin olvidar poner siempre detrás las dos últimas cifras del año (por ejemplo fêtes2011). 4. Una vez guardado dejaremos el cursor centrado en el segundo renglón y minimizaremos el documento. Pincharemos sobre el buscador-imágenes- escribir el nombre de lo que estemos buscando (por ejemplo la Toussaint en France). Seleccionaremos una imagen que tenga menos de 60k pincharemos primero sobre ella y después sobre ver imagen a tamaño real. Una vez que tengamos la imagen  en el ángulo superior izquierdo de la página pulsaremos control A, para seleccionar la imagen. Después pinchamos sobre editar-copiar. Minimizamos. Recuperamos el documento, pinchamos sobre editar-pegar (tener paciencia, que llega), y encontraremos la imagen centrada en el folio.

5. A continuación volvemos al buscador en francés (google fr) y seleccionamos los datos o el texto que necesitamos. Los escribimos o copiamos en el documento. No olvidéis quitar los hipervínculos y justificar el texto para que quede bien. Toda la letra del mismo tamaño y el mismo color.

6. No hay que olvidar poner, en el margen inferior derecho, los nombres de los autores del trabajo. Tampoco hay que olvidarse de guardar el documento completo

7. La extensión máxima del trabajo será de un folio.


Ahora tenemos que enviar el documento. Para ello vamos a la Plataforma, pinchando sobre el acceso directo del escritorio. Escribimos nuestro usuario y contraseña y vamos a enviar correo. Seleccionamos el nombre del profesor y del compañero que trabaja con nosotros, escribiremos en asunto y mensaje lo mismo: el título y nuestros nombres y pincharemos sobre enviar.


Si no trabajamos con la plataforma enviamos el trabajo a la dirección de correo que nos da la profesora.
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